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预毕业生 

进入就业市场 

进行双向选择 

在规定时间内没有完

成，视为不需要就业。 

有签约意向后，毕业生到各二级学院（系）

领取协议书，与单位签订协议。 

外地生进沪就业 外地生在外地就业 上海生在沪就业 

1、毕业生和用人单位签订《协议书》； 

2、就业网上填写签约录入； 

3、到校就业指导中心办理鉴证； 

4、根据当年政策，同时办理居住证或进沪

审批鉴证。 

（上海企业必须有信息登记号） 

6 月初，中心编制就业方案并报上海市教委，接到教委下达的就业方案后，学校统一去市就

业指导中心打印报到证及居住证通知单。 

办理离校手续 

1、毕业生和用人单位签订《协议书》；

2、就业网上填写签约录入； 

3、到校就业指导中心办理鉴证。 

（上海企业必须有信息登记号） 

二级院系审核后打印《推

荐表》并发放到毕业生。 

具体参见就业网上《毕业

生推荐表》办理流程 

上海生源档案发往所在区

县职业介绍中心； 

外地生源户口、档案回生

源所在地省级接受单位 

上海生源档案发往所在区县

职业介绍中心； 

外地生源户口、档案回生源

所在地接受单位 

具体方法参见《毕业生办理违

约手续流程》和《毕业生就业

协议书管理办法》 

用人单位 

登录就业系统，核对并填写

个人基本信息和《推荐表》 

在规定时间内完成并

提交二级院系审核 

 


