新进教师无线话筒申领单

   日期：     年    月    日

	姓 名
	
	工 号
	

	所在院系
	
	联系电话
	

	                          院系负责人签字（公章）

	说    明

1、 新进教师须在第一次上课前到多媒体教室熟悉设备的使用；

2、 根据无线话筒说明书使用，上课前应充足电池电量；

3、 每间教室的无线话筒使用频率不同，应根据教室讲台上所标示频率设置本人话筒频率，并调节好音量；

4、 下课后请立即关闭无线话筒，以免影响本教室其它课的使用；

5、 使用中如有其他疑问，请联系各校区多媒体管理室人员。



	多媒体管理室经办人
	


